
職⾧有無・安責者有無確認 手順（スケジュール:グレー） 

2023/02/28 吉田 

*30 分～１時間をめどに作業してください。 

＜ツール＞ 

 

格納場所  

 

＊日付が更新されます。新しいツールをダウンロードして使用してください 

ツールなので「上書」はしません。 

 

左から 

【管理表（本日）】 

【安責者有無確認】 

【安責者貼り付け（前回データ）】 



とシートが並んでいます。 

（1）【管理表（本日）シート】に【ダウンロードした施工体制台帳管理表】」を貼り付けます 

【ダウンロードした施工体制台帳管理表】  

 

◢ 左クリック ➡ 右クリック ➡ コピー 

【管理表（本日）】 

◢ 左クリック ➡ 右クリック  

 

（2）【前回の職⾧・安責者有無確認】データを【安責者貼り付け（前回データ）】に貼り付けます。 

（内容部分） 

前回の【前回の職⾧・安責者有無確認】を開きます 



 

セル:C5～L６６ まで 対角に選択します  グレーになります 

 

【安責者貼り付け（前回データ）】シートを開きます    セル:C５ に 貼り付けます 

  



【安責者有無確認】シートを開きます 

（6）【安責者有無確認】のシートの名前の上で右クリックします 移動またはコピー 

 

（7）移動先ブック名:（新しいブック）を選び コピーを作成する にチェックを入れる ＯＫ 

 

（8）ファイル 名前をつけて保存  

（9）数式を消す 

左端 緑の◢ の上で 右クリック ➡ コピー  

   左端 緑の◢ の上で 貼り付け   貼り付けのオプション:123 

  



（10）A 列に見えてない文字があるので文字を削除する   A 列選択: Delete 

 

  ➡ B 列の端の罫線が表示される   

（11）♯N/A 追加企業にピンクをつける 

 

 

 

 

（12）行は 500 まで作成 しているので  不要な行を削除する 

（13）ピンクをつけた企業の「安全衛生責任者名」を調べる 



  

メニューからはいる 

  資格保有者／有資格者照会 

  

資格名 職⾧ 選ぶ 

 

 

作業員氏名に名前をコピーする ➡ 検索 

  



（A）データがみつかりませんでした が出たら 

 

 

× をコピーする 取得日:空白にする 

（B）資格名が出てきたら「職⾧等・安全衛生責任者教育」 

 

 

資格名・取得日・「〇」を入れる（５年以上経過の場合自動で赤字になります） 

★前回、取得日が期限切れで「赤字」:再度検索する…期限・資格名が更新されている場合あります。 

 情報を最新にしておいてください。 

（ｃ）職⾧等教育 および 職⾧等教育（能力向上教育） がでてきたら 

 

 

資格名をコピーしておき、色をつけておく（後で調べるため） 日付は不要  

 

 



（ｄ）取得日が「?」な場合 「職⾧教育」の 日付が新しい 

 

 

とりあえず ふたつ入れておいてあとで調べるので色をつけておく 

（ｅ）安全衛生責任者教育が二つでてきたら 

 

 

迷わず、「職⾧等・安全衛生責任者教育（能力向上教育）」の方を貼り付ける 日付新しい方 

（14）「×」のところの再調査 

（a） 

 

一次企業名をいれる ➡ 検索 

 

「神山建設」 

 



  

「作業員名簿」 

 

免許情報  

 

「土方政明」は退職済 



「小林高年」も退職済 なので調べることができない 

 

企業内に他に「資格保有者」がいないので「×」がもうひとつつく 

（ｂ）前回「×」 作業員名簿を見る 

 

 

添付資料をみる 

  

資格保有 職⾧・安全衛生責任者教育修了証がある 

（ｃ）削除された作業員 

 

資格はもっていたようだが＜削除された作業員＞なので参照できない 

 

＊すでに現場での作業が終わると＜削除された作業員＞となる 備考にいれておく 

（ｄ）同じ企業に資格保有者がいる場合 



 

更新マークがついている人を調べてみる 

 

「白木 義章」は退職している 

「梅田 泰士」は資格更新しているので備考のところに情報をはりつけ、 

企業内に 資格保有者がいるので 「〇」をつける 

（ｅ）職⾧等教育 を調べる 資格証の添付をみる ➡ 「安全衛生責任者」がなかったら 

 

資格のセル: × 職⾧教育のみ 

 

資格取得日:空白 他に作業員登録なし ➡もうひとつ「×」 をつける 

＊備考欄「ほかに作業員登録なし」と入れておいても良いですし、「×」を 2 つつけて空欄でも大丈夫です。 

＊「一人親方」の場合。「資格保有」が更新されることはまれです。ただし、企業名が入っている場合、「×」が「〇」

になることがありますので、次月に、面倒ですが、再度調べてみてください。 

（ｆ）二つの資格を調べる 



 

 

 

 

平成 23 年（2011）職⾧等・安全衛生責任者教育 

職⾧等教育（能力向上教育）の資格添付を確認 

  

こちらは「安全衛生教育等」なので× 

 

資格取得日は古いがこちらが残ります 

 

【職⾧ 安責者確認報告書】 １時間以内で終わるはずです。 グレー 

  調べる箇所 

（1） 今回 ＃N/A がついたところ 



（2） 前回 「×」 「×」 の人  この企業に 有資格者 はいないのか?  

（3） 前回は無資格でも調べたら資格名が出てくることがあります。 

 

 

（4）前回、資格取得日が 5 年以上 経過 している人 講習を受けて、期限が更新されていることがあります。 

 

 

１次企業名を入れる 

資格取得日（更新日）でソートすると、資格取得日が変わっていることを見つけることができます。 


