
チームホリケン

グリーンサイト

東京中高層
グリーンサイト

横浜

菊池陽子
吉田直子

業務委託
石井さん
矢野さん
松塚さん

菊池陽子（指揮）
藤井明子（解除）
有沙ちゃん

チームナガイ様

グリーンサイト

東京中高層

川嶋さん
久保さん
他2名様

菊池さんが指揮を執り、
グリーンサイトチェックの
現場の割振りを行います

A 現場
B 現場
C 現場

X 現場
Y 現場
Z 現場

グリーンサイト業務の体制と業務フロー

仕事の依頼仕事の依頼

仕事の依頼

〇 現場
△ 現場
□ 現場

Googleドライブ内のファイルを
使用し、チェックを実施します
（ドライブ内のファイルは全て暗号化）

鍵マークのあるファイルは情報漏洩防止の為、
暗号化がかけられ、特定のアプリ、パスワード
がないと開く事が出来ません。

チェックが終わったら、
スケジュール表に「●」を付
けてください。
（いつも通りの作業です。）

1 2

みんなで協力しながら
頑張りましょう！！

3
チェックが終わった暗号化ファイルを
藤井さんが解除します。
また、大和ハウス様への報告メールを
ホリケンが行います。

暗号化されたファイルを大和ハウス様へ送付しても、
大和ハウス様がファイルを開けないため解除が必要です。

暗号化   暗号化解除し、メール送付

チームナガイ様へのお願い
・手順１、２を行っていただきます。
チェックが終わりましたら、
1次企業様へのコメント漏れがないか
等、最終チェックを一度お願いいただ
きたく思います。

また、一部データの作成手順が変わり
ますので、変更点は後ほどご説明致
します。
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